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國立嘉義高級商業職業學校校務基金統計報表審核作業 

Ⅰ.作業要項表                                         

項目編號 會 3─01 

項目名稱 國立嘉義高級商業職業學校校務基金統計報表審核作業 

承辦單位 會計室 

相關單位 各處室 

辦理時間 每年 1月至 12月 

作業時間 依時限通知業務單位填報 

注意事項 一、 會計室應隨時注意教育部中部辦公室編印之公務統計報

表編製手冊內每學年應送公務統計報表一覽表所示期

限，通知業務單位按時填送。 

二、 會計室收到業務單位統計報表先確認有無應補充事項及

錯誤，俾請業務單位更正。正確無誤後再上網填報。 

有關法令 
一、 統計法 

二、 統計法施行細則 

三、 高中、高職暨進修學校及特殊學校公務統計報表編製手

冊 

辦理方式 一、 依時限通知業務單位填報。 

二、 審核無誤後送校長核章。 

三、 一份會計室存查歸檔，一份送回業務單位存查 

四、 承辦業務單位線上登打。 
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Ⅱ.國立嘉義高級商業職業學校校務基金統計資料審核作業流程

圖 

 

 
 

 

 

 
 

  

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

業務單位組長及主管審核 
 

 

校長核章後一份存會計室，一份業務
單位自存 

結案 

各業務單位依時限編

製統計資料表 

會計室承辦人員 

及主辦會計覆核 

由承辦業務單位於網路上登打 


