
教育雲端電子郵件(Mail 2000)信件過濾功能 for 公務信箱 

電子郵件不應該共用，公務信箱也是，如果某些信件是幾個人要共同處理的，可以利用條件

過濾然後轉寄給其他人。 

 

情境、固定的寄件人 (有留給上級單位通訊地址) 

辦公室同仁：aaa@mail.edu.tw、bbb@mail.edu.tw、ccc@mail.edu.tw 

上級來信單位：zzz@mail.gov.tw、yyy@mail.edu.tw 

一、以某人為主要收信者，如 aaa@mail.edu.tw 

二、某相關單位寄來的信如 zzz@mail.gov.tw，除了 aaa收到外，也要通知 bbb、ccc。 

三、這樣 aaa、bbb、ccc三人都會收到同樣內容。 

四、常用的過濾條件是寄件人、標題。 

五、缺點：臨時來的信件，較難設定過濾，只能手動轉寄給另外兩個人。 

 

 

補充：透過信件過濾也可以很有效率的幫你處理信件(歸類、刪除、轉寄…) 


